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بله                                                        خير                                             

 شروع فرايند 

نياز سنجي از دانشجويان و  
 استخراج اطلاعات از فرم ها 

 

 كارشناس واحد 

برنامه ريزي دوره و ارجاع  
به گرافيست جهت طراحي  

 پوستر

 كارشناس واحد

 تهيه اطلاعيه و بن 

 گرافيست 

چاپ و ارسال اطلاعيه به  
 دانشكده ها و خوابگاهها 

 كارشناس واحد

مراجعه حضوري به اداره يا  
 رابطين فرهنگي 

 متقاضيان

هماهنگي با متقاضيان و مدرس  
 جهت تحويل مدارك 

 كارشناس واحد 

مراجعه و تحويل مدارك به  
 كارشناس كلاس 

 متقاضيان و مدرس 

و   مدارك از متقاضيان ودريافت شهريه 
و عقد    هماهنگي با واحد مالي

 قرارداد با مدرسين 

 كارشناس واحد 

آماده سازي تجهيزات جهت 
 برگزاري كلاس

 كارشناس واحد

ثبت نام و جمع بندي  
 متقاضيان و بررسي تعداد افراد

 كارشناس واحد

آيا تعداد متقاضيان  
به حد نصاب  
به    اطلاع رساني  رسيده است 

 متقاضيان و لغو دوره

 كارشناس واحد

برگزاري كلاس 
 وارزيابي مدرس 

 كارشناس واحد

ارسال مدارك به آموزشگاه  
گواهي جهت صدور   

 كارشناس واحد  

 پايان فرايند


