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  شروع 

در واحد بايگاني  ارائه برگه مدارك متفرقه 
توسط ادارات خوابگاه / صندوق رفاه و يا  

 دانشجويان  به واحد بايگاني 

 دفتر مربوطهتحويل مدارك پس از ثبت در 

 بايگاني در پرونده مربوطه

 پايان فرآيند



  

  هت دانشجويان متقاضي خوابگاه / وامجتشكيل پرونده فرآيند 
 
 
 
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  شروع 

مدارك مربوط بـه دانشـجويان سـاكن ارائه  
 بايگانيخوابگاه يا دريافت كننده وام به واحد 

  و گرفتن مدارك پس از ثبتتحويل 
 در دفتر مربوطه  

  بايگاني در پرونده مربوطه 
 براساس روال اداري 

 پايان فرآيند



  

    ادارت صندوق رفاه / خوابگاه هاتوسط  از واحد بايگاني دانشجويانپرونده  درخواست  فرآيند 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  

  شروع 

  فرم در خواست پرونده ارائه 
 به واحد بايگاني 

  تطبيق مشخصات فرم 
 با پرونده  در خواست  

  تحويل پرونده به واحد متقاضي 
  و ثبت در دفتر مربوطه 

 پايان فرآيند

  عودت پرونده به واحد بايگاني 

  تحويل پرونده توسط واحد بايگاني
  و ثبت مجدد در دفتر مربوطه 



  فرآيند بايگاني مدارك متفرقه در واحد بايگاني دانشجويان
  
 . ارائه مدارك متفرقه به واحد بايگاني( امور خوابگاه ها / صندوق رفاه و يا دانشجويان) - ١

 
  . تحويل گرفتن برگه ها و ساير مدارك متفرقه پس از ثبت در دفتر تحويل مدارك ( واحد بايگاني) - ٢

 
 . پرونده دانشجويان مربوطه ( واحد بايگاني)بايگاني مدارك متفرقه در  - ٣

 
 . پايان فرآيند - ٤

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  فرآيند تشكيل پرونده جهت دانشجويان ساكن خوابگاه  و دريافت كننده وام

  
خوابگاه ها / صندوق ارائه مدارك مربوط به دانشجويان ساكن در خوابگاه هاي دولتي و يا دريافت كننده وام به واحد بايگاني ( امور   - ١

  . رفاه)
 

 . تحويل گرفتن مدارك فوق پس از ثبت در دفتر تحويل مدارك (واحد بايگاني) - ٢

 
 . )بايگاني مدارك در پرونده هاي مربوطه ( واحد بايگاني - ٣

 
 . پايان فرآيند - ٤

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  خوابگاه هادر خواست پرونده از واحد بايگاني دانشجويان توسط ادارات رفاه و امور فرآيند 

  
 . رفاه) تكميل فرم در خواست پرونده و ارائه آن به واحد بايگاني دانشجويان (امور خوابگاه ها / صندوق - ١

 
 . ثبت در دفتر تحويل (واحد بايگاني)تطبيق مشخصات درج شده در ترم در خواست با پرونده و تحويل آن به واحد متقاضي پس از  - ٢

 
 . عودت پرونده به واحده بايگاني ( امور خوابگاه ها / صندوق رفاه)  - ٣

  . ثبت در دفتر مربوطه تحويل گرفتن پرونده ( واحد بايگاني ) - ٤

 . بايگاني در زونكن مربوطه ( واحد بايگاني) - ٥

 . بت در دفتر مربوطه تحويل گرفتن پرونده ( واحد بايگاني )ث - ٦

  . فرآيند پايان - ٧

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


